
Sprechzeiten

 wöchentliche Schulsprechzeiten / 

Anwesenheitstag der Berufsberatung 

festlegen

 Vereinbarung der Vorgehensweise bzgl. 

Terminierung für die Sprechzeit erfolgt in 

individueller Absprache mit dem für die 

Berufswahl-Koordination Verantwortlichen 

(Planung, Aushang, etc.)

 Dauer eines Gesprächs in der Sprechzeit ca. 

15 Min.

Terminierte individuelle Beratungsgespräche

 Einladung erfolgt per Post oder nach 

Absprache im Termin

 Beratungsort Schule oder Agentur für Arbeit 

 Dauer eines Beratungstermins zwischen 30 

und 60 Min.

 Nach Wunsch mit Einbindung der 

Erziehungsberechtigten / einer 

Begleitperson 

BO-Veranstaltungen in Schule / 

Berufsinformationszentrum (BiZ)

 BB bietet handlungsorientierte Veranstal-

tungen im Klassen-/Kursverband an

 Umfang: mind. 2 Einheiten (à 45 Min.) pro 

Jahr und Klasse (nach Bedarf anpassbar)

 Terminplanung für die schulinternen 

Veranstaltungen sollte idealerweise nach 

den Sommerferien abgeschlossen sein 

 Terminplanung für die Veranstaltungen im 

BiZ sollte zum Schuljahresende für das 

kommende Schuljahr erfolgen (rechtzeitige 

Reservierung im BiZ)

BO-Konzept der Schule 

als Grundlage für die sinnvolle Einbindung der Angebote

Verzahnung mit BO-Maßnahmen der Schule, 

beispielsweise:

 Profil-AC

 Betriebspraktika

 Tag der BSO

 BO-Unterricht der Schule (zeitliche und 

inhaltliche Abstimmung mit den BO-

Veranstaltungen der BB zur Vermeidung von 

Doppelungen; Absprachen zur Nutzung des 

BO-Handbuchs)

 BO-Camp

 Praxistag

 Messen 

Elternarbeit

 Umfang: mind. 1 Veranstaltung (à 45 Min.) 

pro Jahr und Klasse

 Terminplanung sollte zu Schuljahresbeginn 

erfolgen 

Verzahnung mit Partnern an der Schule, 

beispielsweise:

 Übergangscoach

 Bildungsträger

 Kammern 

 … 
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Individualangebote der Berufsberatung

Rahmenbedingungen i. d. Schule (räumlich)

 Bereitstellung Raum (inkl. Tisch/Stuhl und 

abschließbarem Schrank / Schlüssel)

 Stellwand / Schwarzes Brett (Printmedien)

Rahmenbedingungen i. d. Schule (technisch)

 Internetzugang zur Nutzung digitaler Angebote 

der Berufsberatung

 E-Mail-Verschlüsselung (auf Einladung der 

Berufsberatung)

 Präsenz Berufsberatung auf Homepage

Rahmenbedingungen i. d. Schule (formal)

 Bereitstellung Stundenpläne

 Schuljahresplanung (Praktika, Tag der offenen 

Tür usw.)

Anregungen für die Umsetzung der Lebensbegleitenden Berufsberatung (LBB) in der Schule


